SECRE-TARIA DE . D
Meio Ambiente e
Desenvolvimento

PREFEITURA Sustentavel

mais por nossa gente

PROCEDIMENTOS PARA PROTOCOLAR PROCESSOS
DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL

1) Acesse a pagina principal da Prefeitura de Alta Floresta — MT, através do site:

https://www.altafloresta.mt.gov.br/

2) Clique no menu SECRETARIAS

PORTAL 4
TRANSPARENCIA

3) E depois, clique na pagina da SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
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4) Na pagina da Secretaria, clique no botdo SERVICOS

[, O Municipio + Prefeitura + Secretarias + Imprensa + Servigos Contato +

Pégina Inicial >  Secretarias > ia de Meio i e D

Informagdes da Secretaria

Sobre

« Compete a Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel:

Servigos da Secretaria
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5) Depois cliqgue em LICENCIAMENTO AMBIENTAL

[ ] 0 Municipio + Prefeitura + Secretarias v Imprensa + Servigos Contato +

Pagina Inicial > Secretarias >  Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel > Servigos

Servicos

Arborizaqso - ¢

6) E em seguida em Links do Servico SEMADS

Links do Servico

7) Caso ainda ndo tenha uma conta de acesso, clique em “Criar nova conta”

Alta

(B

{5

Bem vindo
Informe seus dados para cessar

CPF ouCNP)
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8) Preencha seus dados para criar sua conta de acesso

Bem vindo a nossa central de servicos online.

Aquivoce pade ter scesso a varios servigos oferecidos de forma eletranica.
Estamo: c ratizar cada vez mais 3 gestdo poblica

&+ Nova conta

Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel,

CPFouCNPJ*

Nome Completo (Razo social)®

E-mail *

Serd enviada uma confirmaco neste e-mai

Telefone ®

Endereo completo®

No caso de empresa, enderego comerdial da mesma

Documento pessoal com foto *
‘I Selecionar arquivo(s)

Em PDF ou imagem

© Criar € Voltar

9) Caso ja tenha a conta, faga o login na tela inicial

Bem vindo

Informe seus dados para acessar

CPF ou CNPJ
Senha

Salvar Esqueci minha senha

B3 Acessar com Certificado Digital

QOutras opgdes

© Criarnovaconta @ Autenticar documentos
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10) Na pagina seguinte, € necessario fazer o seu cadastro técnico. Clique em
CADASTRO TECNICO

# Inicio B8 Cadastro Técnico [B) Processos

i

OLA, SEJA'BEM VINDO!

Legislagdo:

Lei 1789/2009

Lei 1200/2011

Lei 2299/2015

Resolucio Consema n® 74/2025

11)  Abrira a pagina do perfil técnico. Clique em “adicionar”

# Inico @ CadastroTécnico [ Processos v € Sair

[} Perfis Técnicos o :>

Situagio Perfil Documento Vencimento
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12) Preencha os dados e clique em “criar”

Dados técnicos

Documento ®

CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia A
Ndmero do documento ® Titulo®

12345610 Engenheiro A
Validade *®

N&o possui prazo de validade.

[A Carteira do conselho®

mlpng ‘@

Carteira do conselho, arquive em PDF ou imagem

[ Certificado de regularidade junto ao conselho ®

mlpng @

Certificado de que esta regular junto ao conselho, arguivo em PDF ou imagem

Dados de contato

E-mail * Telefone ®
I ¢ (66) o I

Endereco®

Cidade®

Alta Floresta -MT v

[& Comprovante de enderego *

3 tone @
Autorizo uso de meus dados para indicagbes

Dados: Nome, E-mail, Telefone e Enderego serdo disponibilizados para que pessoas em
busca de profissionais te encontrem. N3o serdo divulgados publicamente, apenas
quando solicitados a secretaria
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13) O perfil técnico aparecera como “ndo verificado”

# Inido B Cadastro Técnico [ Processos v

[B Perfis Técnicos o

Situacéo

Perfi

CREA

Conselha Regional de Engenhariz & Agronomia

Documento

Engenheiro - 12345410

Vencimento

B a

14) ApOs analise pela equipe técnica do setor de licenciamento ambiental,

caso nao exista pendéncias, o cadastro é aprovado, aparecendo entdo a

situacao “verificado”

# Inico B CadastroTécnico [B) Processos v € Sair

[B) Perfis Técnicos o

Situacio

Perfil

CREA

Conselho Regional de Engenhariz e Agronomia

Documento

Engenheiro- 12345610

Vencimento

|

Direcao de Gestao Ambiental / Licenciamento Ambiental

@, (66) 9.92078617

licenciamento.secma@gmail.com p _J

@ Av. Jaime Verissimo de Campos ()
s/n° - C, Alta Floresta - MT 5 L
-

& www.altafloresta.mt.gov.br

CNPJ N° 15.023.906/0001-07



Alta 2 SECRETARIA DE . O
s Meio Ambiente e
Floresta ® Desenvolvimento q

PREFEITURA Sustentavel

mais por nossa gente

15) Para iniciar o protocolo de uma solicitagdo de licenciamento ambiental,

clique em Processos e depois em Novo processo

# Inicic B Cadastro Técnico [ Processos

@ Movo processo

Q Meus processos

OLA, SEJA BE

Legislagdo:

Lei 1789/2009
Lei 1900/2011
Lei 229972015

Resolugido Consema n® 74/2025

16) Ira aparecer a tela abaixo. Clique em Licenca Ambiental

# Inficio B3Cadastro Técnico [B Processos «

© Novo processo Selecione o processo

MY Licenca Ambiental s Sii—
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17)  Marque o tipo de licenga que deseja solicitar e clique em “avangar”. No
exemplo abaixo foram selecionas as trés licengas de uma vez, LP, LI e LO.

Destacamos que a solicitagao de Alteracdo da Razdo Social é de marcagao

unica, ndo podendo ser solicitada junto a outras licengas.

# Inicio B8 Cadastro Técnico [ Processos ¥

© Novo processo Selecione as licencas:

B LP-LICENCAPREVIA

B LO- LICENCA DE OPERACAO

B3 LI- LICENCA DE INSTALACAO
RLI- RENOVACAQ LICENCA DE INSTALACAO
RLO - RENOVACAD LICENCA DE OPERACAD

ALTERACAO DE RAZAO SOCIAL - LICENCA DE OPERACAO  Onica

= [ > e ]

18) Na tela seguinte vai aparecer a pagina de cadastro dos dados da empresa
e também dos projetos referentes ao licenciamento ambiental. Clique em

“Adicionar atividade” para selecionar a (s) atividade (s) desenvolvida (s) na

0 Dados do Empreendimento Lei 1789/2009
Nome Fantasia do Empreendimento® Responsavel Técnico ®
CREA 12345610 - Alessandro Dobrovoski ~
Atividadesa licenciar *
© Adidonaratividade <=

Areaconstruida w2 Un. Medida * Distancias das dreas especiais mais proximas  em metr -

o IMetros Recursos Hidricos Unidades de Conservacio Terra Indigena

o] 0o o]

Areaaconstruir mz ® Un. Medida*

o m*] Metros ) i i

Tipo de captacio/fonta de Azua®

) Derivagdo supercial Subterranea Rede publica
Areadapropriedade w2 * Un. Medida*

o (] Metros _ | Corporeceptor Bacia e sub-bacia
Total de drea dtil ma * Un. Medida *

0 [m"]Metros ¥ Abastecimento de enerzia®

Concessionaria Gerador Energia Solar
Propriedade rural 2
Vefculos de transporte
Residuos perigosos?
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9 Endereco - Onde sers esse empreendimento ?
Enderego® [ e e A RE 10 N\
Mapa Satélite ¥ILATHOVAT o
Bl ) [ La S
Mercado 5 estre
CEP* Bairro®
Supermercado
Kinfuku - Cidade’Alta. ¥
uuuuuu
Quadra*® Lote® Supermercado Floresta 0
BAIRRO [MTs23]
SANTA MARIA
teroporto de Alta @y Alta Floresta
L Floresta - Piloto... Chufrascaria Cambalacha
Posigio Chifrascaria Cambalacho
=000 YLK (]
cola Alta iy

ricol

- Unidade I otel Mandino (@) seror u

TarzmE] :

o Piscicultura Esteio
[razs) =Y (Site official)
«:>
" Havan Alta Floresta
. qu;,_.TLIdU num s6 lugar
Google
Observagoes:
.

e Os Campos com ponto vermelho sao de carater obrigatorio;

e O Campo area util se refere a area utilizada para desenvolver a atividade,
podendo ser esta maior ou menor que a area construida;

e Ao clicar em “adicionar atividade”, aparecerdao somente as atividades
gue o municipio de Alta Floresta esta habilitado a licenciar, podendo ser
adicionada mais de uma atividade exercida no local (Atencdo: nao insira
todas as atividades descritas no CNAE da empresa);

e (Caso o empreendimento esteja localizado em zona urbana é necessario
informar nimero de quadra e lote. Quando localizado em zona de
expansao urbana, onde nao esteja expresso na matricula quadra e lote,
deve-se preencher os campos com “zero” e informar no campo
“‘observagodes e anexos”, localizado no final da pagina, esses detalhes;

e As coordenadas geograficas podem ser ajustadas no “mapa” de forma
manual, caso fique deslocado apds preenchimento dos campos;

e Empreendimentos localizados em zona rural, deve marcar a opg¢ao
“Propriedade rural?” e informar o numero do CAR.
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19) No quadro 2, deve-se inserir os dados do empreendimento. Ao digitar o
numero do CNPJ, e depois clicar em validar, diversos dados serdo
automaticamente inseridos, com bases da Receita Federal. Sera necessario
também inserir o termo de ciéncia, devidamente assinado pelo representante
legal da empresa, conforme arquivo modelo.

o Dados do Empreendimento

Termeo de ciéncia do proprietario & Arguivo modelo ®
T Selecionar arquivo(s)

Deve estar assinado eletronicamente pelo proprietario (assinatura digital ou pelo e-gov)

@ Validar

CPF/CNPJ *

20) No quadro 3, deve-se inserir os dados do representante legal da empresa.
Clique em “adicionar representante” e insira as informacdes necessarias.

o Representantes/Responsaveis
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21)  No quadro 4, deve-se inserir solicitagbes de ISENCAO ou DESCONTOS,
conforme Artigos 5°, 6° e 8° da Lei Municipal n° 1.900/2011. Atente-se que ao
marcar, aparecera um campo para subir arquivos comprobatdrios referentes
a solicitacdo. E imprescindivel a leitura dos artigos mencionados.

o Isengdes e Descontos Lei 1900/2011

DESCONTO - Artigo 8° da Lei Municipal n° 1.900/2011 (CAR) DESCONTOS - Artigo 6° da Lei Municipal n° 1.900/2011 (RLO)

ISENCAO - Artigo 5° da Lei Municipal n° 1.900/2011

‘»

20) No quadro 5, deve-se informar o parametro de calculo que sera utilizado
para a emissdao da taxa. No exemplo abaixo, a atividade licenciada é

loteamento, para a qual a competéncia de Alta Floresta vai até 25 hectares.

Deve-se digitar um valor até o limite maximo descrito em vermelho.

o Parametros de Calculo especifico de taxa Lei 2299/2015

HECTARES®

L

) |- A

Direcao de Gestao Ambiental / Licenciamento Ambiental

(66) 9.92078617 Iicenciamento.secma\atgmai\_comw' ]

www.altafloresta.mt.gov.br

8¢

Snlalme Verlssimo J° GemPes /,g- CNPJ N° 15.023.906,/0001-07
-]



SECRE-TARIA DE . D
Meio Ambiente e
Desenvolvimento
Sustentavel

PREFEITURA

mais por nossa gente

21)  No quadro “Observagées e anexos”, deve-se inserir informagdes, como

22)

por exemplo, quando ndo ha quadra e lote no local de instalagdo do
empreendimento (area de expansao urbana). Ha possibilidade de anexar
documentos comprobatorios. Mas atencgdo, ainda nao € nesse campo que
serao incluidos todos os documentos e projetos relativos ao licenciamento
ambiental da empresa.

o Observacdes e anexos @ Aqui informe apenas se necessario, a DOCUMENTACAO seré solicitada na préxima fase

Observagbes

Anexos

T Selecionar arquivo(s)

Ao preencher todos os campos obrigatorios, clique em “Criar processo”,
localizado no final da pagina.

© Criar processo
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23)  Na proxima tela, aparecera uma pagina com as informagdes adicionadas
anteriormente. Aparece também em letras de coloragédo roxa a informagéao
“Aguardando geracgao de taxa”.

# Inicio @ Cadastro Técnico Processos ¥ + Sair

% Protocolo ****

E - Processo o

1 Selecionar arquivo(s)

@ Aguardando geragdo de taxas

Cadastradoem

Licencas: Quinta-Feira 11 de Dezembro 3s 16:32
+ RLO-RENOVAGAO LICENCA DE OPERACAO R

Atividades:

. Endereco:

Situago
Aguardando geragio de taxas

Atividade s Licenciar

Alta Floresta - MT, 78580-000, Brasil

Area construida Area 3 construir Areada propriedade Total drea atil Responsével técnico
500.00m* 0.00 m* 1,000.00 m2 500.00 m2 B
o Tramites o Processo
M\ NS * [ Projeto
Novo tramite Nome do Projeta
Processe nimere
man Unidades de Conservagio
0.00m2
Protocolo
i Terra Indigena
--m.
4 Nomedo Projeto
ipo de captagSo/fonte de gua
Anexas Rede publ\(a

Abzstecimento de energia

Concasiona’r\‘a

& Imprimir

Vefculos de transporte

Area construids

500.00 m*

Residucs Perigosos?
P NAO
Ares 3 construir

0.00 m*

Ares da propriedade

1.000.00 m2

Totsl de drea dti

500.00m2

24)  Assim que a SEMADS encaminhar a (s) taxa (s), aparecera no mesmo
local, em coloragdo laranja a informagdo “Aguardando envio de
documentagdo” como é possivel visualizar no quadro abaixo. E nessa
pagina que deveréo ser adicionados todos os documentos, projetos e mapas
cabiveis. E aqui que também & possivel baixar o (s) boleto (s) para quitacdo
da taxa. ATENCAO: deve-se anexar documentos em formato PDF, com no
maximo 30 MB

: - e

% Protocolo**** @ Aguardando enviede documentagio & Imprimir

5 . Cadastradoem
Licencas: Q eira 11 de Dezembro &s 16:32
* RLO-RENOVACAQ LICENCA DE OPERACAO .

Atividades:

L Enderego

Alta Floresta - MT, 78580-000, Brasil
Total drea Gtfl
500.00 m2

Areada propriedade
1,000.00m2

Area a construir
0.00 m*

Area construida
500.00 m*

Responsével técnico

Direcao de Gestao Ambiental / Licenciamento Ambiental
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Taxas

R$ 89,58 15/12/2025

Taxa de anilise

Q DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS @ Arquives PDF com no mé&cime 30mb B Comprimir POFS B Junter POFS

1.1 Requerimento padrio modelo SEMADS / Alta Florests - MT* ) de recolhimento de TAXA (5] de andlise do pedido de licenciamento ambientsl

T Selecionar arguivals)
1 Selecionzr zrguivals)

1.3 Cépia da CERTIDAD DE USO E OCURACAD DO S0LD REFERENTE A ATIVIDADE LICENCIADA 1.4 Publicacia do pedida de licendamenta findicar para quais licengas - LP, L ou 1O, cu todas) no
Izoficitar junto a Secretariz de Cidade]) ® DIERIO OFICIAL DO ESTADO DE MATO GROSS0 ®

cionar arguivals)

i

T Selecionar arguivals) T

1.5 Publicagio do padido de licendamento {indicar para quais licengas - LP, L ou LD, ow todas) em
JORMAL DE CIRCULACAD LOCAL/REGIONAL®

de INTEIRD TEOR stualizada {com validade médma de 60 dias) ™

cionar arguivals)

|-
i

T Selecionar arguivals)

1.7 Caso exista OONTRATO DE LOCACAD, aprasentar o mesma devidamente assinado pelas partes. 1.71 Abvaré de Seguranga Contra Incéndic e Plinico, emitido pelo Corpo de Bombsiros Militar de
{3 epresenta; 20 do contrato ndo desobrige epresentar & CertidSo de Inteiro Teor) Mato Grosso (Projeto ou simplificado), devidamente assinado *

T Selecionar arguiva(s) slecionar arguiva(s)

e PESSOAFISICA @ Arquivos PDF com no méximo 30mb M Comarimir PDFS B Juntar POFS

2.6 Cdpia do dooumenta deidentificacio do (=] propristério |
de Profissional] *

sécials), com foto (RG, CNH, Registra

T Selecionar arguivals)

o PESSOA JURIDICA @ Arquivos PDF com no méximo 30mb [ Comprimir PDFS & Juntzr POFS
3.8 Copiadocartiodo TR * 3.9 Cépia documento da pessoa juridica " @ Maiz detalhes

T Selecionar arguivals) I Selecionar arguivals)
e PROCURADOR @& Arguives PDF com no mé&dme 30mb [ Comarimir PDFS 3 Juntar PDFS
4.11 Cipia do dooumento de identificagio, contendo foto [CNH, RG, Registro Profissional, etc) ® 4.12 Procuragao Publica ou Registrads em Cartdrio ®

1 Selecionar zrguivals) 1 Selecionar arguivals)

Direcao de Gestao Ambiental / Licenciamento Ambiental
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25)  Apos anexar todos os documentos, clique em “Enviar”.

© Enviar

26) Em seguida, deve-se aguardar a SEMADS fazer o check list inicial dos
documentos enviados.

# Infcio @ Cadastro Técnico B Processos v

: W Processo*™* % Protocolo*** @ Protocolo (Aguardando check list) @ & mprimir

27) Caso todos os documentos necessarios tenham sido anexados, sera
gerado o numero de protocolo e numero do processo.

# Inicio B CadastroTécnico [ Processos ¥

D W Processod/2025 % Protocolo SMAD-439B4ED6 ¢= B Imprinir

28) Posteriormente o processo sera distribuido para a equipe de analistas.
Nesse momento serdo levantadas as pendéncias, caso existam, as quais
serao encaminhadas para o responsavel técnico na plataforma digital.

# Initio @ CadastroTécnico ) Processos v

D W Processo /2025 % ProtocoloSMAD-439B6ED6 @ Aguzrdando andlse <= &imprinir
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mais por nossa gente

Observagoes:

e Como visualizado nos quadros acima, a situagao atual do processo estara
sempre visivel nesse campo;

¢ Cada movimentacdo que o analista fizer no processo também sera
encaminhada ao e-mail do responsavel técnico, cadastrado no sistema.
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