
 

 

PROCEDIMENTOS PARA PROTOCOLAR PROCESSOS 

DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL 

 

 

 

1) Acesse a página principal da Prefeitura de Alta Floresta – MT, através do site:  

 

 

 

2) Clique no menu SECRETARIAS 

 

 

 

 

3) E depois, clique na página da SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E 

DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL 

https://www.altafloresta.mt.gov.br/ 

https://www.altafloresta.mt.gov.br/


 

 

 

 

 

 

4) Na página da Secretaria, clique no botão SERVIÇOS 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5) Depois clique em LICENCIAMENTO AMBIENTAL 

 

 

 

 

6) E em seguida em Links do Serviço SEMADS 

 

 

7) Caso ainda não tenha uma conta de acesso, clique em “Criar nova conta” 

 

 

 



 

 

8) Preencha seus dados para criar sua conta de acesso  

 

 

 

9) Caso já tenha a conta, faça o login na tela inicial 

 



 

 

10) Na página seguinte, é necessário fazer o seu cadastro técnico. Clique em 

CADASTRO TÉCNICO  

 

 

 

 

 

11) Abrirá a página do perfil técnico. Clique em “adicionar” 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

12) Preencha os dados e clique em “criar” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

13) O perfil técnico aparecerá como “não verificado” 

 

 

 

 

 

 

 

14) Após análise pela equipe técnica do setor de licenciamento ambiental, 

caso não exista pendências, o cadastro é aprovado, aparecendo então a 

situação “verificado” 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

15) Para iniciar o protocolo de uma solicitação de licenciamento ambiental, 

clique em Processos e depois em Novo processo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16) Irá aparecer a tela abaixo. Clique em Licença Ambiental 

 

 

 

 

 



 

 

17) Marque o tipo de licença que deseja solicitar e clique em “avançar”. No 

exemplo abaixo foram selecionas as três licenças de uma vez, LP, LI e LO.  

Destacamos que a solicitação de Alteração da Razão Social é de marcação 

única, não podendo ser solicitada junto a outras licenças. 

 

 

 

18) Na tela seguinte vai aparecer a página de cadastro dos dados da empresa 

e também dos projetos referentes ao licenciamento ambiental. Clique em 

“Adicionar atividade” para selecionar a (s) atividade (s) desenvolvida (s) na 

empresa. 

 



 

 

 

 

 

Observações:  

• Os Campos com ponto vermelho são de caráter obrigatório; 

• O Campo área útil se refere a área utilizada para desenvolver a atividade, 

podendo ser esta maior ou menor que a área construída; 

• Ao clicar em “adicionar atividade”, aparecerão somente as atividades 

que o município de Alta Floresta está habilitado a licenciar, podendo ser 

adicionada mais de uma atividade exercida no local (Atenção: não insira 

todas as atividades descritas no CNAE da empresa); 

• Caso o empreendimento esteja localizado em zona urbana é necessário 

informar número de quadra e lote. Quando localizado em zona de 

expansão urbana, onde não esteja expresso na matrícula quadra e lote, 

deve-se preencher os campos com “zero” e informar no campo 

“observações e anexos”, localizado no final da página, esses detalhes; 

• As coordenadas geográficas podem ser ajustadas no “mapa” de forma 

manual, caso fique deslocado após preenchimento dos campos;  

• Empreendimentos localizados em zona rural, deve marcar a opção 

“Propriedade rural?” e informar o número do CAR. 

 

 



 

 

19) No quadro 2, deve-se inserir os dados do empreendimento. Ao digitar o 

número do CNPJ, e depois clicar em validar, diversos dados serão 

automaticamente inseridos, com bases da Receita Federal. Será necessário 

também inserir o termo de ciência, devidamente assinado pelo representante 

legal da empresa, conforme arquivo modelo. 
 

 

 

 

 

 

20) No quadro 3, deve-se inserir os dados do representante legal da empresa. 

Clique em “adicionar representante” e insira as informações necessárias. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

21) No quadro 4, deve-se inserir solicitações de ISENÇÃO ou DESCONTOS, 

conforme Artigos 5º, 6º e 8º da Lei Municipal nº 1.900/2011. Atente-se que ao 

marcar, aparecerá um campo para subir arquivos comprobatórios referentes 

a solicitação. É imprescindível a leitura dos artigos mencionados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

20) No quadro 5, deve-se informar o parâmetro de cálculo que será utilizado 

para a emissão da taxa. No exemplo abaixo, a atividade licenciada é 

loteamento, para a qual a competência de Alta Floresta vai até 25 hectares. 

Deve-se digitar um valor até o limite máximo descrito em vermelho. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

21) No quadro “Observações e anexos”, deve-se inserir informações, como 

por exemplo, quando não há quadra e lote no local de instalação do 

empreendimento (área de expansão urbana). Há possibilidade de anexar 

documentos comprobatórios. Mas atenção, ainda não é nesse campo que 

serão incluídos todos os documentos e projetos relativos ao licenciamento 

ambiental da empresa. 

 

 

 

 

 

22) Ao preencher todos os campos obrigatórios, clique em “Criar processo”, 

localizado no final da página. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

23) Na próxima tela, aparecerá uma página com as informações adicionadas 

anteriormente. Aparece também em letras de coloração roxa a informação 

“Aguardando geração de taxa”.  
 

 
 

 

 

24) Assim que a SEMADS encaminhar a (s) taxa (s), aparecerá no mesmo 

local, em coloração laranja a informação “Aguardando envio de 

documentação” como é possível visualizar no quadro abaixo. É nessa 

página que deverão ser adicionados todos os documentos, projetos e mapas 

cabíveis. É aqui que também é possível baixar o (s) boleto (s) para quitação 

da taxa. ATENÇÃO: deve-se anexar documentos em formato PDF, com no 

máximo 30 MB 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

25) Após anexar todos os documentos, clique em “Enviar”. 

 

 

 

26) Em seguida, deve-se aguardar a SEMADS fazer o check list inicial dos 

documentos enviados.  

 

 

 

27) Caso todos os documentos necessários tenham sido anexados, será 

gerado o número de protocolo e número do processo. 

 

 

 

28) Posteriormente o processo será distribuído para a equipe de analistas. 

Nesse momento serão levantadas as pendências, caso existam, as quais 

serão encaminhadas para o responsável técnico na plataforma digital.  

 

 



 

 

Observações:  

 

• Como visualizado nos quadros acima, a situação atual do processo estará 

sempre visível nesse campo; 

• Cada movimentação que o analista fizer no processo também será 

encaminhada ao e-mail do responsável técnico, cadastrado no sistema. 


