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Secretaria de = -
-

Alta
Floresta

PREFEITURA

mais por
nossa gente

—

Educacao [————

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2023/GAB/SME/AF

Dispde sobre o processo de atribui¢céo de classes e/ou aulas do
Professor, Professor Articulador, Professor Alfabetizador e do
regime/jornada de trabalho do Técnico de Desenvolvimento da
Educacdo Infantil para contrato temporario nas unidades
escolares da rede publica municipal de ensino de Alta Floresta.

A Secretaria Municipal de Educacédo de Alta Floresta, no uso suas atribui¢ées
legais, previstas no art. 37 da Lei Municipal N°. 2.617/2021, em especial quanto aos incisos I,
eVl e:

Considerando as previsoes trazidas pela Constituicdo Federal de 1.988 em

seu inciso VI, do art. 30, a garantia de padrdo de gualidade prevista pelo inciso VII do art.

206, devendo promover meios para sua constante busca e aperfeicoamento;

Considerando que o Municipio de Alta Floresta, através dos Programas
Alfabetiza AF e Alfabetiza-MT, estar na busca da constante atencdo ao comando da Carta

Magna de 1.988, que prevé em seu inciso I, a erradicacdo do analfabetismo;

Considerando a necessidade de manutencdo dos bons indices de

alfabetizacdo que o Municipio de Alta Floresta vem alcangando;

Considerando que por diversos motivos sociocultural ou socioambiental as
Unidades Escolares de Alta Floresta ainda possuem estudantes que nao foram alfabetizados, ou
ainda nfo tiveram acesso 8 ALFABETIZACAO na idade certa;

Considerando a Lei N°9.394/1996 Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo, a
Lei Municipal n°. 2.771/2023; Lei Municipal n°. 2.262/2015 que aprova o Plano Municipal de
Educagdo-PME; a Lei n°. 2.152/2022 que cria o Programa Alfabetiza AF e a Resolucdo n°.
003/2008 do Conselho Municipal de Educacgéo que traca diretrizes para o Ensino Fundamental

e a Portaria n® 217/2022 de assiduidade e hora atividade dos profissionais da educacéo;
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Considerando, nesse contexto, a necessidade de estabelecer critérios
detalhados para atribuicdo de classes e ou aulas e o regime/jornada de trabalho através de
contrato de trabalho temporario por tempo determinado em substitui¢cdo nos casos previstos em

lei;

RESOLVE:

DAS DEFINICOES

Da Atividade de Professor em contrato temporario

Art. 1°. O candidato a ser contratado para o cargo de Professor, entendido
aquele contratado por tempo certo e determinado deve atender aos deveres e atribuicdes legais
inerentes ao cargo, conforme Art. 8° da Lei Municipal n® 2.771/2023.

Art. 2°. O Professor com habilitacdo em pedagogia para 0s anos iniciais, no
ato da atribuicdo de aulas devera demonstrar habilidades verificaveis atraves de formagdes de
acordo com as Diretrizes das Politicas Pedagdgicas estabelecidas a Rede Municipal de Ensino.

| - Ter experiéncia comprovada na alfabetizacdo (1° e 2° anos), mediante
certificacdo especifica e avaliacdo de desempenho;

Il - Ter clareza que os alunos devem aprender conforme curriculo para
alfabetizacdo, estabelecido na Base Nacional Comum Curricular e Diretriz Curricular
Municipal;

Il — Realizar diagnéstico por meio de relatério dos alunos com dificuldade
de aprendizagem para encaminhar ao Professor Articulador;

IV - Possuir capacidade de compreender o desenvolvimento do estudante no
universo da leitura, escrita, oralidade e raciocinio l6gico;

V - Compreender a avaliagdo como processo essencial no ensino-
aprendizagem dos alunos e auto avaliacdo do professor;

VI - Buscar formacéo continuada no sentido de enfocar a perspectiva da acao
reflexiva e investigativa no processo ensino-aprendizagem;

VIl — Realizar os langamentos dos conteudos aplicados, presencas e
avaliacdes diariamente no Sistema Educacional do Municipio.

VIII - Planejar e implementar ac6es pedagdgicas que propiciem aos alunos o
desenvolvimento das habilidades de ler e escrever com autonomia;

IX- Ter ciéncia e saber elaborar um plano de intervencdo pedagogica;
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X - Ser um constante pesquisador da sua praxis pedagogica;
X1 — Possuir certificacdo de no minimo 75% de participagdo na Formacéo
Continuada Projeto sala de Educador no ano de 2022, ou participar da formagdo que serd
ofertada pela Secretaria Municipal de Educacdo antes do inicio do periodo letivo do ano de
2023;

XII - Possuir certificagdo de no minimo 75% de participacdo no programa
Alfabetiza Mato Grosso e Alfabetiza Alta Floresta.

XI1I - Estar presente na Instituicdo pelo menos 10 (dez) minutos antes de suas
atividades, para organizacéo do trabalho, retirando-se somente depois de vencido seu horario;

Art. 3° O Professor com habilitacdo em pedagogia para atuar na Educagao
Infantil — Creche (Bercario I e 1l, Maternal | e 11) e Pre-escolar I, no ato da atribuicdo de aulas
devera demonstrar habilidades verificaveis através de formacGes de acordo com as Diretrizes
das Politicas Pedagdgicas estabelecidas a Rede Municipal de Ensino.

| - Ter clareza que as criancas aprendem e se desenvolvem conforme curriculo
estabelecido na Base Nacional Comum Curricular e Diretriz Curricular Municipal para a
Educacao Infantil,

Il - Compreender a avaliagdo como processo essencial no ensino-
aprendizagem;

I11 - Realizar os langamentos dos conteudos aplicados, presencas e avaliacfes
diariamente no Sistema Educacional do Municipio.

IV - Ter habilidade de planejar e implementar acdes pedagdgicas que
propiciem as criancas os direitos de aprendizagem e objetivos de desenvolvimento;

V - Ser um constante pesquisador da sua praxis pedagogica;

VI - Possuir certificagdo de no minimo 75% de participacdo na Formacao
Continuada Projeto sala de Educador no ano de 2022, ou participar da formacdo que sera
ofertada pela Secretaria Municipal de Educacdo antes do inicio do periodo letivo do ano de
2023;

VII - Estar presente na Instituicdo pelo menos 10 (dez) minutos antes de suas
atividades, para organizacdo do trabalho, retirando-se somente depois de vencido seu horario;

Art. 4° O Professor com habilitagdo em pedagogia para atuar na Educacao
Infantil Pré-escolar I, no ato da atribuicdo de aulas sera considerado prioritariamente aquele
que demonstrar habilidades verificaveis através de formacdes de acordo com as Diretrizes das
Politicas Pedagogicas estabelecidas a Rede Municipal de Ensino.
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| - Ter clareza que as criancas aprendem e se desenvolvem conforme curriculo

estabelecido na Base Nacional Comum Curricular e Diretriz Curricular Municipal para a
Educacéo Infantil,

Il - Compreender a avaliagdo como processo essencial no ensino-

aprendizagem;

I11 - Realizar os lancamentos dos conteudos aplicados, presencas e avaliagdes
diariamente no Sistema Educacional do Municipio.

IV - Ter habilidade de planejar e implementar acBes pedagdgicas que
propiciem as criancas os direitos de aprendizagem e objetivos de desenvolvimento;

V - Ser um constante pesquisador da sua praxis pedagogica;

VI — Possuir certificacdo de no minimo 75% de participacdo na Formacao
Continuada Projeto sala de Educador no ano de 2022, ou participar da formacdo que serad
ofertada pela Secretaria Municipal de Educacdo antes do inicio do periodo letivo do ano de
2023;

VII - Possuir certificagdo de no minimo 75% de participacdo no programa
Alfabetiza Mato Grosso.

VIII - Estar presente na Instituigdo pelo menos 10 (dez) minutos antes de suas
atividades, para organizacéo do trabalho, retirando-se somente depois de vencido seu horario;

Das Atividades de Articulagao

Art. 5°. Articulacéo é o processo de ensino aprendizagem no qual o aluno que
apresentar déficit ou dificuldade acentuada de aprendizado e defasagem em sua alfabetizacéo,
detectada assim pelo Professor Regente que articula com a coordenacéo pedagogica a utilizacdo
de todos os meios e recursos disponiveis para fornecer ao aluno a possibilidade de melhoria e
acompanhamento visando seu correto e tempestivo aprendizado.

Paragrafo Unico. Articulacio devera ser promovida no Municipio de Alta
Floresta com a utilizacdo do método IntraAct Brasil de modo a garantir, dentre outras atividades
a serem desenvolvidas no @mbito da Rede Publica Municipal de Ensino, o pleno cumprimento
do inciso VII do Art. 206 da Constituicdo Federal.

Do Professor Articulador, Habilidades, Atribui¢cfes e Requisitos

Art. 6°. O Professor Articulador é o profissional que trabalha em conjunto
com a Unidade Escolar, em seu contexto politico pedagdgico, atuando de maneira alinhada ao
Professor Regente, de modo a minimizar as dificuldades de aprendizado, proporcionando a
reinsercdo no processo ensino aprendizagem, podendo este acompanhar o desenvolvimento
pedagdgico.
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Art. 7°. O Professor Articulador enquanto ator importante na mediacdo do
bom desempenho pedagdgico do aluno devera possuir as habilidades de:

| — capacidade de articulacédo e gestdo de pessoas;

Il — estabelecer bom relacionamento na comunidade escolar;

I11 — planejar em equipe avaliando resultados alcancados juntamente com o
coordenador e o professor regente;

IV — compreender de forma ampla o processo de ensino aprendizagem;

V — pesquisar a pratica pedagogica utilizando os principios da pedagogia
ativa;

VI — capacidade de iniciativa e tomada de decisoes;

VIl — autoavaliar-se, no contexto de ensino aprendizagem, refletindo sobre a
pratica;

VIl — estabelecer comunicagdo de forma continua entre o professor regente
e 0 coordenador pedagogico.

Art. 8°. As atribuicgdes do Professor Articulador séo:

| - Receber do professor regente ou coordenador pedagdgico o relatério
individual dos estudantes, validados pelo Coordenador Pedagdgico, identificando as defasagens
diagnosticadas, considerando o estagio e o desenvolvimento que o aluno deveria estar;

Il — Intervir pedagogicamente e juntamente com o Coordenador Pedagdgico
fazer um plano de intervencdo pedagdgica alicercado no método IntraAct, visando a superagdo
da dificuldade de aprendizagem priorizando, leitura, escrita e raciocinio 16gico;

I11 - Organizar pedagogicamente o tempo e 0 espaco escolar de acordo com o
plano de intervencéo, assegurando os processos de aprendizagem dos estudantes, respeitando
os horarios das demais disciplinas do curriculo escolar.

IV - Propiciar metodologias ativas com foco no processo de ensino
aprendizagem e autoestima do estudante.

V - Avaliar continuamente, em parceria com a equipe do Programa Alfabetiza
AF, 0 processo de construcdo do conhecimento e desenvolvimento do estudante para a dispensa
do atendimento pelo Articulador.

VI - Elaborar relatério descritivo das situacdes de aprendizagem dos
estudantes atendidos, destacando os avangos no processo de desenvolvimento e superacao das
dificuldades.

VII - Estar presente na Instituicdo pelo menos 10 (dez) minutos antes de suas
atividades, para organizacdo do trabalho, retirando-se somente depois de vencido seu horario;
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| - Possuir Licenciatura Plena em Pedagogia;

Il - Ser Professor com experiéncia comprovada nos anos iniciais do Ensino
Fundamental, com declaragdo da unidade escolar ou SME;

81° - Na auséncia do professor em contrato temporario ativo na unidade
escolar, podera ser atribuido ao professor ativo na Rede Municipal de Ensino;

82° - Na falta do professor com contrato ativo na Rede Municipal de Ensino,
a funcdo de Articulador serd atribuida ao professor classificado no teste seletivo Edital N°
001/2022, que:

a. Teve contrato encerrado pela SME, devido cumprir substituicfes
temporarias;

b. Assinou termo de reclassificacdo no teste Seletivo;

c. Encontra-se na lista de classificados.

Paragrafo Unico: Nao poderé ser selecionado para a funcdo de Articulador,
professores que ndo cumpriram com suas atribuicdes éticas e profissionais durante atuacdo no
ano de 2022.

Das atividades do TDEI — Técnico de Desenvolvimento da Educacéo
Infantil

Art. 10. Técnico de Desenvolvimento da Educacdo Infantil-TDEI é o
profissional que atua em conjunto com o professor regente de sala de modo a proporcionar o
maior desenvolvimento do aluno no processo de ensino aprendizagem.

Art. 11. O Técnico de Desenvolvimento da Educagdo Infantil-TDEI e o
Auxiliar de Classes para alunos com deficiéncia, a ser contratado deve atender aos deveres e
atribuicOes legais inerentes ao cargo, conforme Art. 10° da Lei Municipal n° 2.771/2023.

| - Possuir certificacdo de no minimo 75% de participacdo na Formacao
Continuada Projeto sala de Educador no ano de 2022, ou participar da formacdo que sera
ofertada pela Secretaria Municipal de Educacdo, antes do inicio do periodo letivo do ano de
2023.

Paragrafo Unico - No ato da atribuicéo o candidato ao cargo de Auxiliar de
Classes/cuidador recebera informag6es quanto as necessidades especificas dos alunos.
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Das atribuigdes do Técnico de Desenvolvimento da Educacgdo Infantil -
TDEI
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Art. 12. Sdo atribuicdes do TDEI:

I- Desenvolver atividades de acompanhamento do processo pedagdgico das
criangas em sala, orientando na realizacéo das atividades propostas pelo professor;

Il - Auxiliar o professor na sala de aula a cumprir os programas elaborados
de acordo com a necessidade da turma;

Il - Proporcionar a crianga um ambiente estimulante e criador para
desenvolvimento humano;

IV - Auxiliar o professor na elaboracdo de materiais pedagdgicos;

V - Comparecer as reunides pedagogicas, sessdes civicas e outras solenidades
da instituicéo;

VI - Participar de cursos, encontros, seminarios e outros eventos que
contribuam para um melhor desempenho de suas fungdes;

VII - Estar presente na Instituicdo pelo menos 10 (dez) minutos antes de suas
atividades para organizacao do trabalho, retirando-se somente depois de vencido seu horario;

VIII - Zelar pelo bom andamento dos trabalhos desenvolvidos na Instituigdo
especialmente em sua sala de aula;

IX - Auxiliar a crianga na higienizacéo, alimentacéo e locomocao;

X - Realizar trabalho de complementacdo da agéo do professor em sala de
aula, no que se refere aos cuidados da crianca;

XI - Zelar pela economia do material e conservacdo do patriménio publico;

XII - Zelar e cuidar pelo bem estar de todas as criancas no horario do patio e
atividades extraclasse;

X1 - Ajudar quando “Necessario” em outros setores, zelando pelo bem estar
da crianca e do bom funcionamento e da unidade escolar;

Das atribui¢des do Técnico de Desenvolvimento da Educacdo Infantil —
TDELI, na funcéo de Auxiliar de Classes

Art. 13. Sdo atribui¢des do TDEI na Fungéo de Auxiliar de Classes.

| - Estar presente no momento da chegada do aluno a unidade escolar
conduzindo-o até a sala de aula, assim como, estar presente no momento de saida, conduzindo-
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0 da sala ao portdo de saida, onde permanecera com 0 mesmo até a chegada de familiares ou
responsaveis pelo aluno;

Il - Acompanhar o aluno, junto aos professores e demais funcionario em
atividades extraclasse;

Il - Participar da Formagdo Continuada ofertada pela escola ou Secretaria
Municipal de Educacéo;

IV - Atender o aluno respeitando sua dificuldade de locomogéo, permanente
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ou transitoria;

V - Participar ativamente, no processo de adaptacao e permanéncia do aluno
na Unidade Escolar, atendendo suas necessidades;

VI - Incentivar o aluno na convivéncia com seus pares no espaco escolar,
priorizando o processo de incluséo;

VII - Buscar formagédo continuada relacionada e temas da Educagao Especial
para aperfeicoamento do trabalho;

VIII - Auxiliar os estudantes com deficiéncia, que necessitem de assisténcia
nas Atividades de Vida Diaria — AVDs (refei¢Oes, higienizacdo, locomog&o troca de vestuério,
entre outros, visando a autonomia dos mesmos) e em outras Etapas da Educacéo Basica, dentre
outras correlatas;

DA ATRIBUICAO
Art. 14. Os professores Articuladores, de Sala de Recursos Multifuncional e
Alfabetizadores, postulantes ao vinculo de contrato temporério, serdo selecionados dentre o0s
classificados em processo seletivo realizado pela SME — Secretaria Municipal de Educacéo e
conforme as diretrizes da presente Portaria.

Art. 15. O profissional classificado no processo seletivo que nao atender os
requisitos para a Articulacdo, Sala de Recursos Multifuncional e a Alfabetizacdo, ndo terdo
prejuizo em sua classificacdo, atribuindo de acordo com a necessidade da Rede Publica
Municipal de Ensino.

Art.16 . No ato da atribuicdo o profissional classificado devera entregar 0s
seguintes documentos:

| - Cdpia do Cerificado de Formagdo Continuada Sala de Educador se possulir;

Il - Copia do Certificado de Formacdo do Programa Alfabetiza Alta Floresta
e Alfabetiza-MT, se possuir;

I11 - Declaracédo de Tempo de Experiéncia na Alfabetizacdo, caso possua

IV - Cépia do RG e CPF

Rua A, N2 198 Setor A. Fone: (66) 3903 1059 Pag. 8.
CEP 78.580-000/Alta Floresta MT



INSTRUCAO NORMATIVA N.2 @01/2023/GAB/SME/AF

LYY - EM.18/01/202
Flo I‘élta ﬁ ;% mals por Secretaria de e
sta nossa gente Educagao I

PREFEITURA

Art. 17. A convocacdo do profissional para atribui¢do, ndo constitui direito a
contratagdo imediata, mas somente depois dos procedimentos da verificagdo de requisitos e/ou
formacéo.

Art. 18. O profissional convocado dentre os classificados no Processo
Seletivo que por ventura ndo possua os requisitos e/ou habilidades constantes da Presente
Instrucdo Normativa, devera:

| - Assinar Termo de Compromisso de Frequéncia nas formac@es continuadas
ofertadas pela Secretaria Municipal de Educacéo e demais formacdes do ano de 2023,

Il — Participar de formacdo inicial prévia, a ser ofertada pela Secretaria
Municipal de Educacédo, antes do inicio do periodo letivo, conforme critérios minimos de
frequéncia e rendimento, a serem aferidos conforme regulamento proprio dessas formacdes;

Paragrafo Unico — A ndo disponibilidade de participacio na Formagio
inicial prévia e demais formagdes, acarretard na desclassificagdo do processo seletivo.

Art. 19. Os casos omissos deverdo ser solucionados em primeira instancia
pelas Comissdes de Atribuicdes de classes e/ou aulas e regime/jornada de trabalho da unidade
escolar e, em caso de impossibilidade, deverdo ser encaminhados a Secretaria Municipal de
Educacdo, para decisdo administrativas ouvido Conselho Municipal de Educacédo e, no que
couber, a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 20. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data da sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Alta Floresta/MT, 19 de Janeiro de 2023.

Assinado de forma digital por
LUCINEIA MARTINS LEJS(ZII\?EIC/: NTAngNaS D?E ape

DE MATOS:92231411172
Dados: 2023.01.19 14:25:23

MATO0S:92231411172 Do

LUCINEIA MARTINS DE MATOS
Secretaria Municipal de Educacao
Decreto N.°003/2021
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